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План-график основных 
мероприятий  по организации подготовки и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11 классов 
в МОУ «Музыкально-эстетический лицей им. А.Г. Шнитке» 
в 2010-2011 учебном году
	№

п/п
	Мероприятия
	сроки
	Ответственные

	1
	Информирование участников образовательного процесса о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11 классов в текущем учебном году
	до 28.10.2010г
	Заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	2
	Оформление стенда для обучающихся и родителей
	в течение года
	Заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	3
	Корректировка электронных баз обучающихся 1-11-х классов.
	сентябрь
	Заместитель директора по УВР Рудковская С.Г.

	4
	Внесение предложений в состав предметных комиссий региональной экзаменационной комиссии (РЭК)
	сентябрь
	Заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	5
	Сбор заявлений обучающихся  9, 11-х классов на выбор предметов  для экзаменов (с учетом дальнейшего профиля обучения), согласование с родителями.  
Корректировка первичной (за июнь) заявки на КИМы
	до 15.10.2010г
октябрь
	Заместитель директора по УВР 
Берсенева Ю.В.

	6
	Работа с документами регионального уровня, регулирующими проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11-х классов в независимой форме
	октябрь
	Заместитель директора по УВР 
Берсенева Ю.В.

	7
	Направление на обучение школьного координатора по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9 класса 
	октябрь
	Заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	8
	Педагогический совет по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов 
	октябрь
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.


	9
	Проведение родительских собраний  по анализу результатов государственной (итоговой) аттестации в 2010 году, по вопросам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов в текущем учебном году 
	до 15.09.2010 г

октябрь 

	Заместитель директора по УВР 
Берсенева Ю.В.

	10
	Проведение заседаний школьных методических объединений по вопросу анализа результатов государственной (итоговой) аттестации в 2010 году
	до 15.09.2010г
	руководители МО

	11
	Формирование электронных баз обучающихся 9 класса с отметкой о выборе предметов для экзаменов
	октябрь
	Заместитель директора по УВР 
Берсенева Ю.В.

	12

	Изучение регламентов  проведения экзаменов, демонстрационных версий
	ноябрь – 

декабрь
	учителя-предметники

	13
	Обучение учителей-предметников на школьном уровне 
	ноябрь
	Заместитель директора по УВР 
Берсенева Ю.В.

	14
	Корректировка электронных баз выбора предметов для экзаменов обучающихся 9 класса
	ноябрь – 

декабрь
	Заместитель директора по УВР 

Рудковская С.Г.

	15
	Педагогический совет об утверждении выбора предметов для экзаменов обучающимися 9 класса
	ноябрь
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.

	16
	Контроль деятельности МЭЛ по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов
	в течении года 
	Заместитель директора по УВР 
Берсенева Ю.В.

	17
	Формирование банка данных обучающихся 9 класса по профильным предметам 
	январь
	Заместитель директора по УВР  Берсенева Ю.В.

	18
	Формирование электронных баз организаторов ЕГЭ
	январь
	Заместитель директора по УВР 

Рудковская С.Г.

	19
	Совещание при заместителе директора по итогам контроля деятельности по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов
	февраль 
	Заместитель директора по УВР 
Берсенева Ю.В.

	20
	Совещание при директоре по вопросу  «О промежуточных итогах по подготовке к ГИА»
	февраль
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.

	21
	Педагогический совет по утверждению выбора предметов 11- классниками
	ноябрь
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.

	22
	Обучение организаторов в аудиториях на школьном уровне
	февраль
	Заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	23
	Изучение социального заказа на образовательные услуги на следующий учебный год
	апрель
	Заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	24
	Подготовка компьютерной и множительной техники


	февраль
	Заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	25
	Совещание при директоре по вопросам проведения репетиционных экзаменов
	апрель
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В., заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	26
	Организация проведения  репетиционных экзаменов
	март-

апрель
	Заместитель директора по УВР Берсенева Ю.В.

	27
	Планирование сети профильных классов на последующий учебный год
	апрель
	Заместитель директора по УВР  Берсенева Ю.В.

	28
	Формирование электронных баз ЕГЭ
	март
	Заместитель директора по УВР 

Рудковская С.Г.

	29
	Совещание при директоре о проведении мероприятий по завершению учебного года
	март
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.

	30
	Внесение предложений по кандидатурам для общественного наблюдения
	апрель
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	31
	Анализ итогов репетиционных экзаменов
	апрель
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.

Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	32
	Участие в районном родительском собрании


	апрель
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	33
	Проведение школьных родительских собраний по итогам репетиционных экзаменов
	апрель
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	34
	Участие в районных методических объединениях, проведение школьных МО учителей-предметников по результатам репетиционных экзаменов


	по графику
	руководители МО, учителя-предметники

	35
	Доведение до участников проведения государственной (итоговой) аттестации расписания экзаменов, состава комиссий


	май
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	36
	Направление на обучение общественных наблюдателей
	май
	Заместитель директора по УВР 
 Берсенева Ю.В.

	37
	Педагогический совет о допуске к экзаменам обучающихся 9, 11-х классов
	май
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.

	38
	Формирование заявки на КИМы на следующий учебный год
	май
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	39
	Анализ предварительного выбора обучающимися 9,11-х классов дальнейшей формы обучения, трудоустройства 

 
	май
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	40
	Получение бланков аттестатов
	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	41
	Обеспечение доставки выпускников и педагогов в ППЭ
	июнь
	Заместитель директора по УВР  Берсенева Ю.В.

	42
	Информирование обучающихся и родителей о результатах экзаменов
	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	43
	Педагогические советы о выпуске 11-ков, переводе обучающихся 9-х классов в 10 класс, о награждении Похвальными грамотами
	июнь
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.

	44
	Выдача свидетельств о результатах ЕГЭ, формирование ведомости выдачи свидетельств, сдача невостребованных свидетельств в Комитет по образованию и молодежной политике
	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	45
	Организация работы комиссий по   оформлению аттестатов
	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	46
	Работа по оформлению портфолио обучающихся, ведомостей образовательного рейтинга 9-ков


	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	47
	Проведение торжественных мероприятий по вручению аттестатов
	июнь
	Заместитель директора по УВР 
Берсенева Ю.В.

	48
	Оформление классных журналов, личных дел обучающихся, книг выдачи аттестатов, алфавитных книг
	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	49
	Обеспечение условий хранения документов по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов 
	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	50
	Анализ итогов проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов 
	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	51
	Комплектование 10-х классов 
	июнь
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	52
	Подготовка методических рекомендаций по каждому предмету на августовские педагогические чтения
	июнь
	УМЦ

	53
	Формирование рейтинговых шкал по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов 
	июль
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	54


	Размещение информации на сайте общеобразовательного учреждения
	июль
	Заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.

	55
	Архивирование материалов по итогам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9,11-х классов в независимой форме
	июль
	 Директор Сергеева И.В.

	56
	Подготовка отчета об использовании бланков аттестатов, заявки на бланки на следующий учебный год
	июль
	Заместитель директора по УВР 

Берсенева Ю.В.

	57
	Анализ качества образования на августовских педагогических чтениях. Планирование работы на следующий учебный год по повышению качества образовательных услуг
	август
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.,

заместитель директора по УВР  
Берсенева Ю.В.



	63
	Согласование и утверждение образовательных планов   на новый учебный год


	август
	Директор МЭЛ 

Сергеева И.В.,

заместитель директора
 по УВР  
Берсенева Ю.В.


